
2008级研究生新生报到工作安排

一、报到时间：

9月3日（周三）上午8:30—11:30   下午1:00—5:00。

二、报到人数：硕士、博士研究生515人。

三、报到地点：长清校区2号学生餐厅1层靠近东门处
四、报到程序：
1．报到处：研究生持录取通知书、准考证、毕业证、学位证、身份证报到，审查入学资格，定向委培研究生交定向/委培协议书；审查合格者发资格审核条。

2．交费处：研究生持资格审核条，按规定交费。
3．资料处：研究生持资格审核条，领复试成绩表(选导师表格)、入学指南、培养方案等相关资料。
4．各学院：研究生持资格审核条、交费收据报到；凭住宿交费收据登记办理住宿手续，学院负责分发宿舍钥匙并将新生引导至10号或11号研究生公寓楼。

注：（1）党员、团员组织关系、户口迁移、图书证等暂不办理，入学后统一办理。

（2）在2号学生餐厅1层自行办理餐卡，生活用品自理。

五、具体工作安排：

1．研究生处：

（1）宣传工作：宣传板（学校简介、校园示意图、研究生教育概况展板等）、指示牌。

（2）安排接站人员。

（3）资格审核。

（4）向各部门、学院提供录取名单。

（5）发放新生资料（学习资料、入学手册、学籍培养表格等）。

2．后勤基建处：

（1）学生2号餐厅1层靠近东门报到区桌椅准备。

（2）学生餐饮、中午工作人员盒饭。

（3）接站车辆安排：9月3日安排4辆大客车分别在火车总站、长途汽车站、老校区接新生，请提前检查车况，并帮助调度，给司机一定的生活补助，午餐自行解决。

（4）9月3日固定一辆班车，根据迎新当日的工作时间发车。

（5）9月1日到10号公寓领钥匙，9月2日学生公寓管理中心安排值班，以便对提前来校的新生安排临时住宿。

（6）请保健科安排学生体检，入学一周左右完成。

3．计财处：新生报到收费（4号经十路校区在职研究生报到收费）。

4．宣传部：校内氛围营造（彩旗、横幅）。

5．保卫处：安全保卫、秩序维持、校内车辆调度。

6．各有关学院：

（1）迎新宣传工作：制作宣传板，力求宣传特色，突出亮点，给新生以良好的印象。

（2）登记新生名单，办理住宿手续，引导新生入住。对提前到校的研究生安排临时住宿。

（3）报到当天要求各学院研究生辅导员和教学秘书参加，各学院根据情况自行安排帮忙学生。

（4）开学一周内进行新生入学教育，组织体检，办理党团员组织关系、户口迁移、图书证等手续，具体安排见新生入学教育安排，请提前与相关部门联系。

（5）9月3日晚7：00进行一次晚点名，落实报到情况，布置入学教育方案，并进行安全教育。

                          研究生处

                                 2008年8月28日

